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Broj: 0102-3718-27/23
Datum: 27.10.2023. godine

Na osnovu ¢&iana 257. Zakona o privrednim drustvima (,Sluzbene novine F BiH", broj: 81/15 i 75/21), ¢lana
41, stav 1. tatka f) i ¢lana 107. stav 3. Statuta Kantonalnog javnog preduzeca za gospodarenje drZzavnim
dumama ,Sarajevo-8ume” d.0.0. Sarajevo, broj: 0101-1753-12/22 od 18.05.2022. godine, ¢lana 7., ¢lana 35.
i €lana 36. Poslovnika o radu Nadzornog odbora KJP «Sarajevo-8ume» d.0.0. Sarajevo, broj: 0102-229-4/22
od 14.01.2022. godine, Odluke Direktora KJP «Sarajevo-8ume» d.0.0. Sarajevo, broj: 0103-4440-6/22 od
23.01.2023. godine i Odluke Odbora za reviziju KJP «Sarajevo-8ume» d.o.0. Sarajevoe, broj: 0104-721-13/23
od 13.02.2023. godine, Nadzorni odbor KJP «Sarajevo-§ume» d.0.0. Sarajevo na 6 ($estoj) redovnoj sjednici
odrzanoj dana 27.10.2023. godine, donio je

ODLUKU

Donosi se Pravilnik o biagajni¢kom poslovanju KJP “Sarajevo-§ume” d.0.0. Sarajevo, broj: 0102-3718-26/23
od 27.10.2023. godine, koji je prilog ove QOdiuke i €ini njen sastavni dio.

Praviinik o blagajni¢kom poslovanju KJP “Sarajevo-$ume” d.0.0. Sarajevo, broj: 0102-3718-26/23 od
27.10.2023. godine, 6e se objaviti ha ogiasnim plo¢ama KJP ,Sarajevo-Sume” d.o.o. Sarajevo, ha web
stranici KJP ,Sarajevo-8ume" d.o.o. Sarajevo i "SluZzbenim novinama Kantona Sarajevo”.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja.

Predsjednik Nadgzornog odbora
KJP“Sarajevo-sume” d.}l.o. Sarajevo

6 safae ,Qutqra Sakib

DOSTAVLJENO:

Ministarstvu privrede Kantona Sarajevo
Skupsiini Preduzeca (x2)

Nadzornom odboru Preduzeca (x3)
Direktoru Preduzeéa

Sluzbi za ekonomsko-finansijske poslove
Sluzbi za opce, pravne i kadrovske poslove
Odboru za reviziju Preduzeca (x4)

Odjelu za internu reviziju

Na objavu (x3)

0. Arhivi Preduzeca
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Na osnovu Clana 257. Zakona o privrednim drustvima (,Sluzbene novine FBiH", broj: 81/15 i 75/21), Zakona
o radunovodstvu i reviziji u FBiH (,Sluzbene novine FBiH", broj: 15/21), Zakona o unutradnjem platnom
prometu (,Sluzbene novine FBiH", broj: 48/15), Uredbe o pla¢anju gotovim novcem u FBiH (,Sluzbene
novine FBIH", broj: 72/15 i 82/15), Pravilnika o ratunovodstvu i raéunovodstvenim politkama KJP
.Sarajevo-Sume” d.0.0. Sarajevo, broj:0102-3718-22/23 od 27.10.2023. godine, ¢lana 41. stav 1. tacka f) i
¢lana 107. stav 3. Statuta Kantonalnog javnog preduzeéa za gospodarenje drZavnim $umama
,<Sarajevo-§ume" d.o0.0. Sarajevo, broj: 0101-1753-12/22 od 18.05.2022. godine, ¢lana 7., ¢lana 35. i ¢lana
36. Poslovnika o radu Nadzornog odbora KJP «Sarajevo-Sume» d.0.0. Sarajevo, broj: 0102-229-4/22 od
14.01.2022. godine, Nadzorni odbor KJP «Sarajevo-Sume» d.0.0. Sarajevo na 6 (Sestoj) redovnoj sjednici
odrZzanoj dana 27.10.2023. godine, donio je

PRAVILNIK }
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU KJP «SARAJEVO-SUME» D.0.0. SARAJEVO

|. OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se naédin blagajnickog poslovanja u KJP ,Sarajevo-$ume" d.o.0. Sarajevo, (u
daljem tekstu: Preduzece).

Glan 2.

Pod blagajni¢kim poslovanjem, u skladu sa ovim Pravilnikom, podrazumjeva se: prijem gotovog novca u
blagajnu, isplata gotovog novca iz blagajne uklju¢ujuéi i polog pazara, ¢uvanje i evidentiranje gotovog novca
u blagajni, vodenje i &uvanje pratec¢e dokumentacije, kontrola provodenja blagajni¢kog poslovanja i naéin
rie$avanja eventualnih viskova i manjkova novca u biagajni.

Clan 3.

U Preduzedu se vode:
a) glavna blagajna u konvertibilnim markama (KM) — u sjedistu Preduzeca,
b) pomoéne blagajne u konvertibilnim markama (KM) - u maloprodajnim objektima Preduzeca, u
Sumskim Upravama “Hadziéi”, “Srednje” i “Trnovo’.
Clan 4.
U okviru radnog mjesta blagajnika obavijaju se sljedeéi blagajnitki posiovi;
a) podizanje gotovine u KM sa transakcionog/ih raéuna i prijem i zaduZenje novca u blagajnu,

b) prijem i zaduzenje gotovine u KM, primljene od kupaca, kada je to u skladu sa vazeé¢om Uredbom o
plaéanju gotovim novcem u FBiH moguce,
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c) ,polog” novca primljenog od kupaca na transakeijski raun Preduzeca,

d) vodenje odgovarajuce dokumentacije kojom se potvrduje (dokazuje) prilem novca u blagajnu,
¢uvanje gotovine u blagajni, i isplata novca/gotovine iz blagajne,

e) prijem i &uvanje instrumenata obezbjedenja naplate potrazivanja, ukoliko je to predvideno
ugovorom sa korisnikom usluge (mjenice, garancije banke, ¢ekovi,..).

Clan 5.

Gotovinu i ekvivalente gotovine u blagajni ine: nov¢ana sredstva naplacena od kupaca (pazar), nov¢ana
sredstva podignuta sa transakcionog/ih raéuna u KM, ¢ekovi, mjenice i bankarske garancije primljene od
kupaca i dobavljaéa.

Clan 6.

1) Blagajni¢ko poslovanje se evidentira putem:
a) naloga za naplatu,
b) naloga za isplatu i
c) dnevnika blagajne (blagajni¢kog dnevnika).

2) Blagajnik moZe voditi i druge, pomoéne, evidencije (ukoliko je to potrebno) i uz pismenu saglasnost
neposrednog rukovodioca i Direktora Preduzeca.
Clan7.
1) Blagajni¢ke promjene se mogu evidentirati ruéno ili elektronski.
2) Kada se blagajni¢ko poslovanje vodi elektronskim putem dnevnik blagajne, nalog za naplatu i
nalog za isplatu moraju imati propisanu formu.
Clan 8.
U sluéaju da se blagajni¢ko poslovanje vodi u elektronskoj formi, blagajnik je obavezan osigurati da se
dnevnik blagajne isprinta na kraju svakog radnog dana, odnosno radnog dana u kome je bilo promjena

stanja u blagajni, kompletira sa prilozima na osnovu kojih su knjizene promjene i potpide od strane
blagajnika i osobe zaduzene za kontrolu rada blagajne.

Cian 9.

1) Za sve isplate i naplate, izuzev pologa i prijema pazara, mora postojati dokument kojim se odobrava
ili nareduje isplata, odnosno odobrava ili nareduje naplata (raun, nalog za isplatu, nalog za

FHC™ 139491

naplatu).
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2)

3)

Isplate akontacija i drugih vidova isplata, kada isplatu ne prati dokument, mogu se vréiti jedino u
sluéaju kada na samom nalogu za isplatu svojim potpisom tu isplatu odobri ili naredi Direktor
Preduzeda ili lice koje on za to pismeno ovlasti.

Sam blagajnicki dokument o isplati i naplati, prije njegove predaje u Shuzbu za marketing i
komercijalne poslove, mora biti potpisan, pored blagajnika i primaoca, odnosno isplatioca, i od
strane Rukovodioca Sluzbe za marketing i komercijaine poslove, odnosno od njega pismeno
ovlastenog lica.

Clan 10.

Kada je uz biagajni¢ki dnevnik (Dnevnik blagajne), koji se u principu treba voditi u &vrstoj kopiji i na
propisanom obrascu, prilozen raéun na osnhovu koga je izvréena isplata, a blagajniéki dnevnik ovjeren od
strane Direktora Preduzeca ili od strane direktora za to pismeno ovlastenog lica, umjesto potpisa primaoca
novca moze stajati klauzula: ,prilog radun/i* uz obavezno navodenje brojeva i datuma raduna u
odgovarajucoj koloni na blagajnickom dnevniku.

1

3)

4)

5)

Clan 11.

Blagajnik je duzan mjenice, bankarske garancije i éekove, dostavljene od SluZzbe za marketing i
komercijalne poslove kao instrumente obezbjedenja naplate i isplate evidentirati u odgovarajuce
“sveske-registre” i Euvati u kasi/blagajni, vodeéi raCuna o datumu dospjeéa naplate i isplate istih.

Na osnovu pismene obavijesti Rukovodioca Sluzbe za marketing i komercijalne poslove, Sluzba
za ekonomsko-finansijske poslove ¢e vrsiti realizaciju mjera cbezbjedenja.

U slucaju kada kupac izmiri obavezu virmanskim putem prije dospjec¢a mjenice ili bankarske
garancije, koju je dao kao instrument obezbjedenja pladanja za tu obavezu, blagajnik je duzan uz
saglasnost neposrednog rukovodioca i Direktora Preduzeca, uz popratni akt, primljeni instrument
obezbjedenja plac¢anja vratiti kupcu, putem protokola Preduzeca.

Kada dobavlja¢ u cijelosti izvr8i ugovorom preuzete obaveze, garanciju ili mjenicu za dobro
izvréenje posla, blagajnik je duzan uz saglasnost neposrednog rukovodioca i Direktora
Preduzeca, uz popratni akt, primljeni instrument obezbjedenja placanja vratiti dobavljaéu, putem
protokola Preduzeéa.

Popratni dopis, ¢iju kopiju, cbavezno, dostavlja Rukovodiocu Sluzbe za marketing i komercijaine
poslove i Direktoru Preduzeca pored blagajnika potpisuje i njegov neposredni rukovodilac.
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Il. NAPLATE I ISPLATE IZ BLAGAJNE

Clan 12.

1) Naplate i isplate iz blagajne se vr§e na osnovu naloga za naplatu, odnosno naloga za isplatu.

2) U blagajni se evedentiraju slijedece gotovinske uplate/prilivi u KM:
a) podignuta gotovina sa transakcionih raguna,
b) ostale uplate u gotovini koje nastaju kao rezultat redovnog poslovanja Preduzeéa.

3) Iz blagajne se isplacuju i evidentiraju slijedeée gotovinske isplate u KM:

a) akontacije putnih tro$kova i dnevnica kao i putni troskovi i dnevnice u zemlji i inostranstvu,
ukoliko je takav nadin isplate odobren od strane Direktora Preduzeca,

b) nabavka (pla¢anje) roba i usluga od pravnih i fizickih lica, u izuzetnim slu€ajevima i uz
pisanu saglasnost Rukovodioca Sluzbe za ekonomsko-finansijske poslove i Direktora
Preduzeéa, do maksimalnog iznosa od 200,00 KM (dvijestotinekonvetibilnihmaraka)
kancelarijski materijal, sitan inventar, sredstva za &iSéenje, sredstva za zastitu na radu,
sredstva za zastitu od pozara, ../,

¢) naknade i druga primanja koji se ne smatraju dohotkom i ne podlijezu oporezivanju u
skladu sa vazeéim zakonskim i podzakonskim propisima koji reguli$u tu materiju.

Clan 13.

1)  Novéana sredstva (gotovina, &ekovi i ostali vrijednosni papiri) drze se u zaklju¢anoj kasi blagajne.

2) Sredstvima u blagajni rukuje blagajnik zaduzen i ovlasten za vodenje blagajne.

3) U sluéaju duzeg odsustva biagajnika, a kada to potrebe posla zahtjevaju, Direkior Preduzeca
moze na oshovu pisanog prijedioga neposrednog rukovodioca odsutnog blagajnika, pismeno
oviastiti drugu osobu za rukovanje sredstvima u blagajni, do povratka blagajnika, pri emu je
obavezno izvréiti komisijsku, pismenu primopredaju sredstava u blagajni.

Clan 14,
Blagajnik vodi blagajni¢ko poslovanje na nain utvrden vazedim Zakonom o raCunovodstvu i reviziji u
Federaciji BiH, vazeéim Zakon o unutragnjem plathom prometu u FBiH, vazeéom Uredbom o plac¢anju

gotovim novcem u FBiH, i vazeéim Pravilnikom o ra¢unovodstvu i racunovodstvenim polittkama KJP
.Sarajevo-§ume* d.0.0. Sarajevo i ovim Pravilnikom.
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Clan 15.

Gotov novac iznad visine, od strane direktora Preduzeca, Odlukom utvrdenog blagajnitkog maksimuma,
polaze se svaki dan na transakcijski radun Preduzeéa kod poslovne banke kod koje Preduzeca vodi
transakcijski radun.

1)

2)

7

2)

1

2)

Clan 16.

Sve uplate i isplate koje se vre preko blagajne, vrée se na osnovu pismenih naloga oviastenih
lica.

Pismeni nalozi za uplatu i isplatu moraju biti, prethodno potpisani, kontrolisani i likvidirani od
strane zaposlenih odgovornih i oviastenih zate poslove.

Clan 17.

Blagajnik svaki dan u kome je bilo promjena u blagajni, na kraju radnog vremena, zaklju€uje
Dnevnik blagajne za taj dan.

Pod ispravnim zakljugivnjem Dnevnika blagajne podrazumjeva se da su sve, za to predvidene
rubrike na obrascu Dnevnika blagajne, pravilno popunjene, ukljuéujudi i specifikaciju nov€anica u
blagajni i upisivanje ,knjigovodstvenog” koljena u koloni ,opis", a Dnevnik blagajne potpisan od
strane blagajnika i njegovog neposrednog rukovodioca, odnosno osobe zaduzene i ovlastene za
nadzor nad radom blagajnika.

Clan 18.

Jedan primjerak blagajni¢kog dnevnika sa svim prilozenim dokumentima o naplatama i isplatama
dostavlja se u ratunovodstvo Preduzeéa na knjizenje isti, odnosno najkasnije slijededi radni dan,
uz obavezan potpis primaoca na kopiji dnevnika blagaine, koja ostaje kod blagajnika.

Potpisom prijema na kopiji dnevnika blagajne, primaoc u sluzbi za ekonomsko-finansijske poslove
potvrduje da je preuzeti dnevnik blagajne praviino popunjen i da su uz isti dostavijeni prilozi
navedeni na konkretnom Dnevniku blagajne.
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lll. BLAGAJNICKI MAKSIMUM

1)

2)

Clan 19.

Visina sredstava koja se mogu drzati u blagajni (Blagajni¢ki maksimum) defini$u se Odlukom o
blagajnickom maksimumu koju, na prijedlog Rukovodioca SluZzbe za ekonomsko-finansijske
poslove donosi Direktor Preduzeca.

Visina blagajnickog maksimuma odreduje se i azurno uskladuje sa vaze¢om Uredbom o placanju
gotovim novcem u FBiH.

IV. ODGOVORNOST ZA VODENJE BLAGAJNE

Clan 20.

Biagajnik vodi blagajnitko poslovanje na nacin utvrden vazecim zakonskim propisima, vazeéim drugim
opstim aktima Preduzeca koji reguli$e ovu materiju i ovim Pravilnikom i odgovoran je za:

a)
b)

c)
d)

;

1)

stanje gotovine u blagajni /manjak i vidak/,

uredno i azurno vodenje, Cuvanje i arhiviranje dokumentacije potrebne za rad i nastale pri
obavljanju blagajni¢kog poslovanja,

blagovremeno polaganje ,pazara”, i

evidentiranje, Cuvanje i slanje na naplatu primljenih instrumenata obezbjedenja naplate.

Clan 21.

Transakcije placanja i napiate putem elektronskog bankarstva mogu se vrsiti samo na osnovu
pismenog ovlastenja Direktora Preduzeéa, datog blagajniku na osnovu pisanog prijedloga
Rukovodioca Sluzbe za ekonomsko-finansijske poslove u kome se potvrduje da su za to ispunjeni
uslovi predvideni vaze¢im Zakonom o elektronskom potpisu u BiH, odnosno FBiH.

Do stupanja na snagu Zakona o elektronskom popisu BiH postupat ¢e se u skladu sa odlukom
direktora Preduzeca koja se odnosi na ovu materiju.

Clan 22.

Tumadenje odrebi ovog Pravilnika vréi Nadzorni odbor Preduzeca.
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Glan 23.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrée se na isti nagin kao i njegovo donosenje.
Clan 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana donosenja i objavit ée se na oglashim ploéama
Preduzeéa, na web stranici Preduzeca i "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

¢lan 25.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o blagajni¢kom posiovanju, broj:
0103-104-2/11 od 08.02.2011. godine.

PREDSJEDNIK NADZORNOG ODBORA
KJP'“Sarajevo-$ume” d.o.o. Sarajevo

71" Gilfura SaKib

Broj: 0102-3718-26/23
Datum:27.10.2023.godine
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