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Na osnovu &lana 257. Zakona o privrednim drustvima (,Sluzbene novine F BiH", broj: 81/15 i 76/21), ¢lana
41. stav 1. ta¢ka f) i &lana 107. stav 3., ¢lana 233. Pravilnika o radu KJP ,Sarajevo-Sume" d.0.0. Sarajevo,
broj: 0103-766-6/16 od 06.05.2016.godine, broj: 0103-3264-4/19 od 07.01.2020. godine i broj:0102-2824-
3/22 od 08.08.2022. godine, ¢&lana 7., ¢lana 35. i ¢élana 36. Poslovnika o radu Nadzornog odbora KJP
«Sarajevo-8ume» d.0.0. Sarajevo, broj: 0102-229-4/22 od 14.01.2022. godine, nakon obavljenih
konsultacija sa Sindikalnom podruznicom — Glavnim sindikalnim povjereni$tvom KJP ,Sarajevo-§ume* d.o.o.
Sarajevo, Nadzorni odbor KJP «Sarajevo-3ume» d.0.0. Sarajevo na 7 (sedmoj) redovnoj sjednici odrzanoj
dana 06.12.2023. godine, donio je

ODLUKU

Donosi se Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji, opisu
poslova i radnih zadataka, broj: 0103-3937-1/09 od 21.12.2009.godine, broj: 0103-3937-2/09 od 26.02.2010.
godine, broj: 0103-3937-7/09 od 17.03.2015. godne,broj: 0103-3937-9/09 od 15.04.2015. godine, 0103-
3263-4/19 od 07.01.2020. godine, broj: 0103-2418-4/20 od 09.09.2020. godine i broj. 0102-2825-3/22 od
08.08.2022. godine, broj: 0102-4216-23/23 od 06.12.2023. godine, koji je prilog ove Odluke i &ini njen
sastavni dio

!

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji, opisu poslova i
radnih zadataka, broj: 0103-3937-1/09 od 21.12.2009.godine, broj: 0103-3937-2/09 od 26.02.2010. godine,
broj: 0103-3937-7/09 od 17.03.2015. godne,broj: 0103-3937-9/09 od 15.04.2015. godine, 0103-3263-4/19 od
07.01.2020. godine, broj: 0103-2418-4/20 od 09.09.2020. godine i broj: 0102-2825-3/22 od 08.08.2022.
godine, broj: 0102-4216-23/23 od 06.12.2023. godine, ¢e se objaviti na oglasnim plotama KJP ,Sarajevo-
sume* d.o.o. Sarajevo, na web stranici KIP ,Sarajevo-Sume* d.o.0. Sarajevo i "Sluzbenim novinama
Kantona Sarajevo".
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Na osnovu &lana 257. Zakona o privrednim drustvima (,Sluzbene novine F BiH", broj: 81/15 i 75/21), ¢lana
41, stav 1. tacka f) i &lana 107. stav 3., ¢lana 233. Pravilnika o radu KJP ,Sarajevo-sume" d.o.o. Sarajevo,
broj: 0103-766-6/16 od 06.05.2016.godine, broj: 0103-3264-4/19 od 07.01.2020. godine i broj:0102-2824-
3/22 od 08.08.2022. godine, &lana 7., &lana 35. i ¢lana 36. Poslovnika o radu Nadzornog odbora KJP
«Sarajevo-sume» d.0.0. Sarajevo, broj: 0102-229-4/22 od 14.01.2022. godine, nakon obavljenih
konsultacija sa Sindikalnom podruznicom — Glavnim sindikalnim povjerenistvom KJP ,Sarajevo-sume” d.o.o.
Sarajevo, Nadzorni odbor KJP «Sarajevo-sume» d.0.0. Sarajevo na 7 (sedmoj) redovnoj sjednici odrzanoj
dana 06.12.2023. godine, donio je

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACII |
SISTEMATIZACIJI,OPISU POSLOVA | RADNIH ZADATAKA KJP «SARAJEVO-SUME»
D.0.0. SARAJEVO

Glan 1.

Ovim Pravilnikom vrée se izmjene i dopune Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji, opisu
poslova i radnih zadataka, broj: 0103-3937-1/09 od 21.12.2009.godine, broj: 0103-3937-2/09 od 26.02.2010.
godine, broj: 0103-3937-7/09 od 17.03.2015. godne,broj: 0103-3937-9/09 od 15.04.2015. godine, 0103-
3263-4/19 od 07.01.2020. godine, broj: 0103-2418-4/20 od 09.09.2020. godine i broj: 0102-2825-3/22 od
08.08.2022. godine (u daljem tekstu: Pravilnik), kako slijedi :

Clan 2.

U prilogu Pravilnika-Mikroorganizacija KJP ,Sarajevo-Sume” d.o.0.Sarajevo u poglaviju | - Oblast za Opste
poslove u Sluzbi za ekonomsko-finansijske poslove, pod rednim brojem | 1.1. - Rukovodilac Sluzbe za
ekonomsko-finansijske poslove , u koloni "Stepen znanja" iza rimskog broja “VII" dodaje se znak “/" i rijeCi
“drugi ciklus Bolonjskog sistema studiranja”.

¢lan 3.

U prilogu Pravilnika-Mikroorganizacija KJP ,Sarajevo-8ume" d.0.0.Sarajevo u poglaviju | - Oblast za Opste
poslove u Sluzbi za marketing i komercijalne poslove, pod rednim brojem | 2.1. - Rukovodilac Sluzbe za
marketing i komercijalne poslove ,u koloni “Stepen znanja" rije¢i "Vll/prvi ciklus Bolonjskog sistema
studiranja’ zamjenjuju se rijedima “VIl/prvi ili drugi ciklus Bolonjskog sistema studiranja/lV", u koloni *
Zavréena Skola" rijedi ,Fakultet drustvenih nauka - prvi ciklus Bolonjskog sistema studiranja/ Sumarski

fakultet - VI stepen ili drugi ciklus Bolonjskog sistema studiranja” zamjenjuje se rijedima " Ekonomski
fakultet/ekonomska kola”.

Clan 4.
U prilogu Pravilnika-Mikroorganizacija KJP ,Sarajevo-Sume” d.o.0.Sarajevo u poglaviju | - Oblast za Opste
poslove u Sluzbi za marketing i komercijalne poslove, pod rednim brojem | 2.4. - Referent za fakturisanje,u
koloni “Broj izvr$ilaca” broj “1" zamjenjuje se brojem "2".

Clan 5.
U prilogu Pravilnika-Mikroorganizacija KJP ,Sarajevo-sume” d.o.0.Sarajevo u poglaviju | - Oblast za Opste

poslove u Sluzbi za opte, pravne i kadrovske poslove, iza rednog broja 1-3.3., dodaje se novi redni broj | -
34.ito:
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-3 SLUZBA ZA OPCE, PRAVNE | Broj Zavr$ena Stepen Radno iskustvo | Odgovara
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Dosadasniji redni brojevi I-3.4.,1-3.5.,1-36.,1-3.7.,1-3.8.i1-3.9. postaju redni brojevi I-3.5.,1-3.6.,1-3.7.,
1-3.8.,1-3.9.i1-3.10..

Clan 6.

U prilogu Pravilnika-Mikroorganizacija KJP ,Sarajevo-§ume" d.o0.0.Sarajevo u poglaviju | - Oblast za Opste
poslove u Sluzbi za imovinsko-pravne poslove, pod rednim brojem | 4.1. - Rukovodilac Sluzbe za imovinsko-
pravne poslove ,u koloni "Stepen znanja” iza rimskog broja “VII” brige se rimski broj “VI” i dodaje se znak /" i
rijeci “prvi ili drugi ciklus Bolonjskog sistema studiranja”.

Clan 7.

U prilogu Pravilnika-Mikroorganizacija KJP ,Sarajevo-$ume" d.o.o.Sarajevo u poglaviju | - Oblast za Opste
poslove u Sluzbi za zastitu ljudi i imovine pod rednim brojem | 5.5. - Tehnolog zaétite na radu, u koloni “Broj
izvrsilaca” broj “1” zamjenjuje se brojem “2”.

Clan 8.

U prilogu Pravilnika-Mikroorganizacija KJP ,Sarajevo-$ume" d.o.o.Sarajevo u poglaviju Il - Oblast za
Sumarstvo, Sektoru za uzgoj, zastitu i koristenje $uma, u Sluzbi plana i analize, pod rednim brojem Il - 1.2.2.
- Tehnolog plana i analize, u “koloni “Broj izvréilaca” broj “1" zamjenjuje se brojem “2",u koloni “Stepen
znanja” iza rimskog broja "VII" dodaje se znak “/” i rijesi “drugi ciklus Bolonjskog sistema studiranja”, u koloni
“ Radno iskustvo " rijeci * 3 godine” zamjenjuju se rijedima “1 godina”.

Clan 9.

U tekstualnom dijelu Pravilnika — Opis poslova i radnih zadataka KJP »oarajevo-sume” d.o.0. Sarajevo u
poglavlju | Oblast za opste poslove ~ Sluzba za ekonomsko-finansijske poslove, u taéki | 1.1. Rukovodilac
Sluzbe za ekonomsko-finansijske posloveposlove,na strani 13., u alineji , Naziv i $ifra zanimanja” iza rijedi
Diplomirani ekonomista” dodaje se znak “/" i rije¢i "Master ekonomije”, u alineji ,Radno iskustvo” rije¢i ,3
godine na rukovodnim ekonomsko-finansijskim poslovima" zamjenjuju se rije¢ima ,3 godine radnog iskustva
u struct®, u alineji “Dodatni uslovi” rijei: "Polozen ispit za samostalnog ragunovodu” briu se.
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Clan 10.

U tekstualnom dijelu Pravilnika — Opis poslova i radnih zadataka KJP ,Sarajevo-§ume” d.o.o. Sarajevo u
poglaviju | Oblast za opste poslove — Sluzba za marketing i komercijaine poslove, u ta&ki | 2.1. Rukovodilac
Sluzbe za marketing i komercijalne poslove,na strani 20., dodaje se alingjia , Naziv i $ifra zanimanja:
Diplomirani ekonomista/Master/ Bakalaureat/ekonomski tehnidar”, u alineji ,Zavrdena $kola" rijedi ,Fakultet
drustvenih nauka - prvi ciklus Bolonjskog sistema studiranja/ Sumarski fakultet - VII stepen ili drugi ciklus
Bolonjskog sistema studiranja” zamjenjuju se rije¢ima * Ekonomski fakultet/ekonomska $kola”, u alineji
‘Radno iskustvo” rije¢i * 3 godine radnog iskustva na poslovima u struci * zamjenjuju se rije¢ima “ 3 godine
radnog iskustva na komercijalnim poslovima”.

Clan 11.
U tekstualinom dijelu Pravilnika — Opis poslova i radnih zadataka KJP ,Sarajevo-$ume” d.0.0. Sarajevo u
poglavlju | Oblast za opste poslove — Sluzba za marketing i komercijalne poslove, u tatki | 2.4. Referent za
fakturisanje,na strani 23, u alineji “Broj izvrsilaca” broj “1” zamjenjuje se brojem “2”.

Clan 12.
U tekstualnom dijelu Pravilnika —Opis poslova i radnih zadataka KJP ,Sarajevo-§ume” d.o.o. Sarajevo,u
poglaviju | - Oblast za Opste poslove u Sluzbi za op¢e, pravne i kadrovske poslove, iza rednog broja 1-3.3.,
dodaje se novi redni broj | -3.4. , kako slijedi:
I-3.4. - STRUCNI SARADNIK ZA RADNE ODNOSE

Organizaciona jedinica: Oblast za opste poslove

Sluzba/Odjel: Sluzba za opée, pravne i kadrovske poslove

Naziv radnog mjesta: Strucni saradnik za radne odnose

Broj izvrSilaca: 1

Naziv i Sifra zanimanja:  Diplomirani pravnik/Master/Bakalaureat

Stepen znanja: Vll/prvi ciklus Bolonjskog sistema studiranja/drugi ciklus bolonjskog sistema studiranja
Zavrsena $kola: Pravni fakultet

Radno iskustvo: 1 godina radnog iskustva u struci

Uslovi rada: Normalni mikroklimatski uslovi

Za svoj rad odgovara: Rukovodiocu Sluzbe za opste, pravne i kadrovske poslove

OPIS POSLOVA

e Preuzima i izvrSava zadatke po nalogu Rukovodioca Sluzbe za opéte, pravne i kadrovske poslove;

e Dosljedno provodi Eti¢ki kodeks Preduzeéa;

* Prati i primjenjuje zakonske propise i opée akte Preduzeca iz djelokruga svog radnog mjesta;

» Posebno dobro poznaje i primjenjuje odredbe Zakona o radu, Zakona o vijeéu zaposlenika, Zakona o
PIO, Zakona o zdravstvenom osiguranju i drugih zakonskih i podzakonskih akata;

e Dobro poznaje propise Zakona o parni¢énom postupku, Zakona o kriviénom postupku, Kriviénog zakona,
Zakona o prekrsajima, Zakona o izvr§nom postupku, Zakona o upravnom postupku, kao i propise koji
ureduju pitanje disciplinske odgovornosti, te druge relevantne zakonske propise;

e Zastupa Preduzece na osnovu ovlastenja Direktora Preduze¢a pred pravosudnim organima u radno-
pravnim sporovima ¢ija procjenjena vrijednost spora ne prelazi iznos od 50.000,00 (pedeset hiljada) KM,
te drugim drzavnim organima;

 Prati rjesavanje postupaka koji su u toku i postupaka po pravosnaznim presudama i rjedenjima;

e Obavija poslove na pripremi i obradi sudskih, upravnih, disciplinskih i drugih predmeta (tuzbe, zalbe,
odgovore na tuzbe, izvréni prijedlozi i dr.);

» Ostvaruje potrebnu saradnju sa drugim organizacionim jedinicama u cilju pribavljanja potrebnih podataka
i dokumentacije potrebne za pripremu sudskih, upravnih, disciplinskih i drugih predmeta;
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» Zastupa Preduzeée na osnovu ovlastenja Direktora Preduzeéa pred nadleznim organima u postupcima
ostvarivanja prava radnika po osnovu izmijenjene radne sposobnosti u skladu sa Zakonom o PIO;

¢ Priprema i izraduje ugovore o radu izmedu Direktora Preduzeéa i zaposlenika u skladu sa Zakonom o
radu i normativnim aktima Preduzeéa;

¢ Priprema prijedlog odluke o planu koristenja godi$njih odmora;

* Izraduje rje$enja o uskladivanju plaéa zaposlenika — invalida II kategorije na osnovu podataka Sluzbe za
ekonomsko-finansijske poslove, po Zavrsnom radunu Preduzeca;

e Priprema prijedlog odgovora na prigovore i zalbe radnika u vezi ostvarivanja njihovih prava iz radnog
odnosa;

 Priprema prijedloge odluka o pokretanju disciplinske odgovornosti radnika Preduzeéa i odluke o izricanju
disciplinskih mjera za laksu i teZu povredu radne obaveze u skladu sa op¢im aktima Preduzeca kojima
se ureduje ova oblast;

Formira i azurno odrzava bazu sudskih, upravnih, disciplinskih i drugih predmeta:
Nadzire vodenje mati¢ne evidencije radnika Preduzeca:

e UCestvuje u izradi prijedloga opstih akata Preduzeca;

* Ucestvuje u izradi periodi¢nih izvjestaja o radu Sluzbe;

e Radi u skiadu sa primjenjivim standardima;

e Obavija i druge poslove po nalogu ili ovlastenju Rukovodiova Sluzbe za opce, pravne i kadrovske

poslove u okviru svoje stru¢ne i radne sposobnosti.
ODGOVORNOST

» Odgovoran je za pravovremeno i kvalitetno izvrsavanje preuzetih naloga i zadataka;

e Odgovoran je za primjenu i postivanje zakonskih propisa i opCih akata Preduzeca iz djelokruga svog
radnog mjesta;

» Odgovoran je za namjensko i ispravno koridéenje podataka, informacija i opreme koja mu je data na
koriscenje;

» Odgovoran je za tatnost podataka u izvjestajima koje sadinjava;

e Odgovoran je za postivanje zakazanih rogidta po pozivima nadleznih sudova, tuzilastva i upravnih
organa;

e Odgovoran je za izvr$enje pravosnaznih sudskih presuda:

» Odgovoran je za postivanje odredbi Pravilnika o zastiti na radu, Pravilnika o radu i drugih opéih akata
Preduze¢a;

* Zaslucaj spora odgovara potpuno bez ogranigenja za poslove radnog mjesta za koje je potpisao ugovor
o radu.

OVLASTENJA
Po odluci i nalogu Rukovodioca Sluzbe za opée, pravne i kadrovske poslove.

Dosadasnji redni brojeviI-3.4., 1 - 3.5.,1-3.6., | - 3.7.,1-3.8.i1-3.9. postaju redni brojevi I-3.5., I - 3.6.,1-3.7.,
[-3.8.,1-3.9.il-3.10..

Clan 13.

U tekstualnom dijelu Pravilnika — Opis poslova i radnih zadataka KJP »Sarajevo-8ume” d.o.o. Sarajevo u
poglaviju | Oblast za opste poslove ~ Sluzba za imovinsko-pravne poslove, u tagki | 4.1. Rukovodilac Sluzbe
za imovinsko-pravneposlove,na strani 36., dodaje se alineja , Naziv i $ifra zanimanja: Diplomirani
pravnik/Master/ Bakalaureat', u alineji ,Zavrsena $kola" iza rije&i ,Pravni fakultet' brise se znak /" i rijedi
“Pravnik” , u koloni "Stepen znanja” iza rimskog broja “VII” brige se rimski broj "VI" i dodaje se znak “/" i rijedi
“prvi ili drugi ciklus Bolonjskog sistema studiranja”, u alineji “"Radno iskustvo” rijedi “3 godine na imovinsko-
pravnim poslovima” zamjenjuju se rijeima " 3 godine radnog iskustva u struci”.
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lg I , Broj : 065-0-Reg-22-001052 od 08.06.2022.g. .
PDV broj; 200630090001 NA 0102 02 60d6
&,*1, Ziro ragun: 1020500000111354 Union bank d.d. Sarajevo

1610000036720040 Raiffeisen bank Sarajevo

Clan 14.

U tekstualnom dijelu Pravilnika — Opis poslova i radnih zadataka KJP ,Sarajevo-8ume” d.o.0. Sarajevo u
poglavlju | Oblast za opséte poslove — Sluzba za zastitu ljudi i imovine, u tacki | 5.5. Tehnolog za zastite
radu,na strani 44, u alineji “Broj izvrsilaca” broj “1” zamjenjuje se brojem “2".

€lan 15.

U tekstualnom dijelu Pravilnika — Opis poslova i radnih zadataka KJP ,Sarajevo-8ume” d.0.0. Sarajevo u
poglavlju Il Oblast za Sumarstvo — Sektoru za uzgoj, zastitu i koristenje Suma, u Sluzbi plana i analize, pod
rednim brojem Il - 1.2.2. - Tehnolog plana i analize na strani 62., u alineji “Broj izvrilaca” broj “1” zamjenjuje
se brojem “2", u alineji , Naziv i $ifra zanimanja” rije¢i "Diplomirani ekonomista” dodaje se znak “/" i rijeci
“Master”, u alineji “Stepen znanja” iza rimskog broja “VII” dodaje se znak “/” i rije¢i “drugi ciklus Bolonjskog
sistema studiranja’, u alineji “ Radno iskustvo " rije¢i “ 3 godine” zamjenjuju se rije¢ima “1 godina”.

Clan 16.

Ostale odredbe Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji, opisu poslova i radnih zadataka, broj:
0103-3937-1/09 od 21.12.2009.godine, broj: 0103-3937-2/09 od 26.02.2010. godine, broj: 0103-3937-7/09
od 17.03.2015. godne,broj: 0103-3937-9/09 od 15.04.2015. godine, 0103-3263-4/19 od 07.01.2020. godine,
broj: 0103-2418-4/20 od 09.09.2020. godine i broj: 0102-2825-3/22 od 08.08.2022. godine, ostaju
nepromijenjene.

Clan 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objavljivanja na oglasnim plo¢ama KJP ,Sarajevo-
$ume” d.o.o. Sarajevo.
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Broj: 0102-4216-23/23
Datum, 06.12.2023. godine

Tel: 00 387 33 219 172; Fax 00 387 33 219 172
@ Ul. Margala Tita 7/ll, 71000 Sarajevo
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